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Dyrekcja Generalna Laséw Panstwowych przesyta w zatgczeniu wskazéwki w zakresie
udzielania zaméwien na ustugi lesne w 2013 r.
Prosze o przekazanie tego pisma podlegtym jednostkom.

Zataczniki:
1. Wskazowki w zakresie udzielania zamoéwien na ustugi lesne - 2013 r.

Dyrekcja Generalna Laséw Panstwowych, ul. Bitwy Warszawskiej 1920 r. nr 3, 02-362 Warszawa
tel.: +48 22 58-98-100, fax: +48 22 58-98-171, e-mail: sekretariat@lasy.gov.pl WWW.Iasy.gov.pI



1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

2.1

WSKAZOWKI W ZAKRESIE UDZIELANIA ZAMOWIEN
NA USLUGI LESNE -2013 r.

Ustawa Prawo zaméwien publicznych

Stosowa¢ przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. —
Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16 poz. 93 ze zm.).

Uwzgledni¢ zmiany wprowadzone ustawa z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktéra weszta w zycie 21 lipca 2012 r. (Dz. U.
poz. 769).

Trwaja prace nad kolejnymi zmianami ustawy Prawo zaméwien publicznych:

1) Projekt ustawy o zmianie ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz ustawy o
koncesji na roboty budowlane lub ushugi (wraz z projektami aktow wykonawczych),
przekazany do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej dnia 31 maja 2012 r., druk nr 455.

2) Prezes Urzgdu Zamoéwien Publicznych przekazat do konsultacji spolecznych i
uzgodnien mig¢dzyresortowych projekt ustawy o zmianie ustawy — Prawo zaméwien
publicznych dotyczacy podwykonawstwa.

Tekst ustawy Pzp znajduje si¢ na stronie internetowej Urzedu Zaméwien Publicznych

WWWw.uzp.gov.pl .

Na portalu korporacyjnym LP znajduje si¢ serwis ,.Zamowienia publiczne”
zawierajacy aktualny tekst ustawy Pzp, rozporzadzen wykonawczych, dyrektyw UE,
Wspoélnego Slownika Zamoéwien (CPV), wzory ogloszen i protokoldw, wytyczne i
rekomendacje Urzedu Zamowien Publicznych oraz informacje o projektowanych
nowelizacjach Pzp. Wejscie do serwisu mozliwe jest ze strony internctowej LP

(www.lasy.gov.pl), zaktadki: Dziatalno$¢ rynkowa / Zaméwienia publiczne / Pomoc

dla jednostek LP, albo bezposrednio przez adres:

http://start.lasy.gov.pl/web/ftp/zamowienia publiczne.

Tryb udzielania zamowien

Podstawowym trybem udzielenia zamowien jest przetarg nieograniczony oraz przetarg

ograniczony



2.2

2.3

3.2

3.3

Postgpowania w trybie z wolnej r¢ki stosowaé zgodnie z przestankami art. 67 1 art. 5
ustawy Pzp w sytuacjach dwaryjnych lub w celu zapobiezenia skutkom klesk, nie
naruszajac zasad uczciwej konkurencji.

Korzystanie z trybu z wolnej reki wymaga decyzji kierownika zamawiajacego wraz z

uzasadnieniem przestanek zastosowania tego trybu.

Opis przedmiotu zamowienia

Przygotowanie postepowania rozpoczynamy od opisu przedmiotu zamoéwienia
zgodnie z art. 29-31 ustawy, czyli z nalezytg starannoscig — mozemy dzieli¢ przedmiot
zamoOwienia na czesci/pakiety, jedna cze$¢ to jedno lub kilka lesnictw lub tworzy¢
pakiety specjalistyczne — na prace okreslonego rodzaju np. pozyskania drewna przy
uzyciu harvesteréw, rozdrabnianie pozostalosci pozrgbowych, nasigbierna zrywka
drewna, mechaniczne przygotowanie gleby. Dokonujac podzialu zamowienia na
czgsei nalezy uwzgledni¢ warunki ekonomiczne i organizacyjne oraz dazy¢ do
wyzwolenia konkurencyjnosci na rynku ushug lesnych. Zaleca si¢ dazenie do realizacji
i rozwoju maszynowego pozyskania drewna.

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych w art. 29-31
reguluje zasady przygotowania opisu przedmiotu zamoOwienia, nakladajac na
zamawiajacego obowiazek opisania przedmiotu zamdwienia w sposéb jednoznaczny i
wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie dokladnych i zrozumiatych okreslen. Nalezy
przy tym uwzgledni¢ wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na
sporzadzenie oferty. Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywa¢ w sposéb, ktory
moglby utrudnia¢ uczciwg konkurencje.

Zamawiajacy, do opisu przedmiotu zamdwienia, stosuje nazwy i kody okreslone we
Wspolnym Stowniku Zaméwien (CPV). Obowigzuje stownik CPV w wersji
okreslonej Rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 213/2008 z dnia 28 listopada 2007 1.
Kody CPV zwiazane z ustugami lesnymi:

77200000-2 Ustugi lesnictwa

77210000-5 Ustugi pozyskiwania drewna

77211000-2 Ustugi uboczne zwigzane z pozyskiwaniem drewna

77211100-3 Ustugi cigcia drewna

77211200-4 Transport dluzyc na terenie lasow

77211300-5 Uslugi selekcji drzew

77211400-6 Ustugi wycinania drzew
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77211500-7 Ustugi pielegnacji drzew

77211600-8 Sadzenie drzew

77220000-8 Ustugi impregnacji drewna
77230000-1 Ustugi dorazne dotyczace le$nictwa
77231000-8 Ustugi gospodarki lesne;j

77231100-9 Ustugi zarzadzania zasobami lesnymi
77231200-0 Ustugi zwalczania szkodnikow lesnych
77231300-1 Uslugi administrowania lasami
77231400-2 Ustugi oceny zasoboéw lesnych
77231500-3 Uslugi monitorowania lub oceny lasu
77231600-4 Ustugi zalesiania

77231700-5 Ushugi rozszerzania lasow

77231800-6 Ustugi zarzadzania pielegnacja lasow
77231900-7 Ustugi sektorowego planowania lasow

Wyszukiwarka kodéw CPV znajduje si¢ na stronie internetowej Urzedu Zamoéwien Publicznych

http://kody.uzp.gov.pl/

O podziale przedmiotu zaméwienia na czgsci decyduje kierownik zamawiajacego.

Podzialu zamoéwienia na czgéci zamawiajacy nie moze dokona¢ w celu uniknigcia

stosowania przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych. Przy podziale

zamoOwienia na czgsci nalezy uwzgledni¢ zasad¢ rownego traktowania wykonawcow,
zasady uczciwej konkurencji oraz bezstronnosci zamawiajacego.

a) Jezeli podstawowsa cze$cia zaméwienia jest lesnictwo - wszystkie prace do
wykonania przez podmioty zewng¢trzne w danym lesnictwie, to nie powinno sig¢
ogranicza¢ ilosci lesnictw, na ktore wykonawca moze sktada¢ oferte. Wykonawca
musi spelnia¢ warunki udziatu w postgpowaniu dla kazdej z czgsci zamowienia, na
ktora sktada oferte.

b) Uzasadniony jest rowniez podzial przedmiotu zamowienia na pakiety
specjalistyczne np. maszynowe pozyskanie drewna, rozdrabnianie pozostalosci
pozregbowych, nasiebierna zrywka drewna, mechaniczne przygotowanie gleby. O
podziale przedmiotu zamdwienia na czg¢sci/pakiety, w tym pakiety specjalistyczne,
decyduje kierownik zamawiajacego.

Do opisu przedmiotu zamowienia na ustugi lesne nalezy wykorzystywac raporty w

SILPweb wspomagajace zamowienia publiczne. Wydruki raportéw opisujace

przedmiot zamdwienia nalezy dolaczaé jako zataczniki do SIWZ.
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1)

2)

3)

W  menu ,Przygotowanie zaméwienia” sa raporty umozliwiajace wydruk
poszczegdlnych dokumentow potrzebnych do SIWZ np. opisu przedmiotu zamdéwienia
i formularza cenowego oferty. Raport pobiera dane z modutu ,,Projektowanie”. W
module tym nalezy przypisa¢ odpowiednie numery pakietow do czynnosci i
materialdw na pozycjach planu dotyczacych kosztow ustug. Dokonujemy tego przez
regczne wpisanie nr pakietow w poszczegélnych pozycjach plandw lub wykonanie
funkcji automatycznego przypisania pakietow wg zadanych kryteriow ( np. do
wybranych pozycji, czynnosci, typu planu itp.) Z modutu ,,Projektowanie” pobierane
sa numery pakietéw do punktu ,,Umowy — zamdwienia publiczne”.

Do przygotowania opisu przedmiotu zamowienia na usltugi leSne nalezy korzysta¢
z Prowizorium Planu Finansowego-Gospodarczego na 2013 r.

Schemat postgpowania przy przygotowaniu opisu przedmiotu zaméwienia na ustugi
lesne:

Sporzadzenie planéw — zalozenie pozycji dotyczacych ustug ZUL w module
»Projektowanie” (wigkszo$¢ tych pozycji bedzie importowana z rejestratora lesniczego
i wymaga tylko uzupehienia).

Przypisanie numerow pakietow do czynnosci poprzez wykorzystanie funkcji 8-Pakiet.
Mamy tu do wyboru :

- T-Pakiet — przypisanie lub zmiana pakietu na pozycjach z wybranym typem planu;

- G-Pakiet — przypisanie lub zmiana pakietu na pozycjach z wybrana grupa czynnosci;
- C-Pakiet — przypisanie lub zmiana pakietu na pozycjach z wybrang czynnoscia;

- W-Pakiet — przypisanie lub zmiana pakietu na wybranych pozycjach (np. selekcja po
adresie lesnym).

Poprzez kombinacj¢ w/w opcji mozna przypisa¢ rézne numery pakietéw do
wybranych czynnosci na jednej pozycji planu.

Sporzadzenie wydrukow z SILPweb menu ,,Zamoéwienia publiczne — Przygotowanie
zamoOwienia” lub sporzadzenie wydrukéw z innych narzedzi np. BusinessObjects,
Excel.

Na podstawie art. 5 ustawy Pzp do postgpowan na ustugi lesne (ustugi o charakterze
niepriorytetowym) nie stosuje si¢ m.in. zakazu ustalania kryteriow oceny ofert na
podstawie wlasciwosci wykonawcy. Skorzystanie z uprawnienia zawartego w art. 5
ustawy Pzp pozwala na zastosowanie pozacenowych kryteribw oceny ofert
odnoszacych si¢ do wiasciwosci wykonawcy np. potencjalu technicznego i

osobowego, zatrudnienia absolwentow les$nictwa itp.
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Wartos¢ szacunkowa zamowienia

Warto$é szacunkows przedmiotu zamdéwienia okreslamy na podstawie Katalogéw
norm czasu dla prac lesnych wprowadzonych zarzadzeniem Nr 99 Dyrektora
Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 21 listopada 2003 (znak: OR-181-1/03) oraz
norm czasu pracy wprowadzonych zarzadzeniem nadlesniczego (dla czynnosSci nie
ujetych w Katalogu norm czasu pracy dla prac lesnych).

Zamawiajacy ustala warto$¢ szacunkowsg zamoOwienia z nalezyta starannoscia.
Podstawa ustalenia wartosci szacunkowej zamoOwienia jest calkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug (VAT).

Przy podziale ustug lesnych na czegsci warto$cia zamOwienia jest suma wszystkich
czeséci zamowienia — pakietow.

Zamawiajacy przy szacowaniu wartosci zamowienia nie moze zaniza¢ jego wartosci.
Szacowanie wartosci zamdéwienia na ustugi nie moze by¢ dokonane wczesniej niz 3
miesigce przed wszczeciem postgpowania.

Sredni kurs zlotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczania wartosci
zamOwien wynosi obecnie 4,0196 PLN — rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z
dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro
stanowiacego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych (Dz. U. Nr 282,
poz. 1650).

Jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie zamowien uzupelniajacych, o ktdérych
mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, przy ustalaniu
wartosci zaméwienia uwzglednia si¢ warto$¢ zamowien uzupelniajacych.

Wartoscia umowy ramowej jest laczna warto$¢ zamoéwien, ktorych zamawiajacy
zamierza udzieli¢ w okresie trwania umowy ramowe;j.

Wartoscia umowy wieloletniej jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towar6w i ustlug, ustalone przez zamawiajacego z

nalezyta staranno$cig obejmujace okres obowigzywania umowy wieloletnie;j.

Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia

Nastgpna czynnoscia jest przygotowanie Specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia (SIWZ) oraz projektu umowy — nalezy zwrdci¢ szczeg6lng uwage na
okreslenie warunkéw udzialu w postgpowaniu ( moga by¢ rézne dla poszczegdlnych

czgsci zamOwienia) oraz okreSlenie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie
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postawionych warunkow. Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia powinna
zawiera¢ co najmniej informacje okre$lone w art. 36 ustawy Pzp, nalezy unikad
zbednych wymagan badz zapisow.

W sytuacji, gdy zamawiajacy wymaga od wykonawcow realizacji ustug zgodnie z
obowigzujacymi w PGL LP szczegétowymi uregulowaniami nalezy aktualne przepisy
wymieni¢ w SIWZ. Jako podstawowe uregulowania mozna wskazac:

,»,Zasady hodowli lasu” — wprowadzone zarzadzeniem Nr 53 Dyrektora Generalnego
Laséw Panstwowych z dnia 21 listopada 2011 r.,

»Instrukcje ochrony lasu” — wprowadzona zarzadzeniem Nr 57 Dyrektora
Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 22 listopada 2011 r.,

,Instrukcje bezpieczenstwa i higieny pracy przy wykonywaniu podstawowych prac z
zakresu gospodarki lesnej” — wprowadzona zarzadzeniem Nr 36 Dyrektora
Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 20 kwietnia 2012 r. (obowigzuje od
1 pazdziernika 2012 r.),

Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 24 sierpnia 2006 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny pracy przy wykonywaniu niektorych prac z zakresu
gospodarki lesnej ( Dz. U z 2006 r. Nr 161, poz.1141),

Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 22 marca 2006 r. w sprawie
szczegdtowych zasad zabezpieczenia przeciwpozarowego lasow (Dz. U. z 2006 r. Nr
58, poz.405 ze zm.),

»Instrukcje ochrony przeciwpozarowej lasu” — wprowadzona zarzadzeniem Nr 54
Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 21 listopada 2011 r.,

Zasady, kryteria i1 standardy zréwnowazonej gospodarki lesnej FSC, PEFC
(http://www.fsc.pl, http://www.pefc-polska.pl).

W SIWZ na ustugi lesne nie powinno si¢ ogranicza¢ mozliwosci wykonania
zamé6wienia z udzialem podwykonawcow. Zgodnie z art. 36 ust4 ustawy Pzp
zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w ofercie czesci zamowienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom (projektowana jest zmiana ww. przepisu).

Ustawa Prawo zamowien publicznych w art. 144 zakazuje istotnych zmian
postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru wykonawcy. Zmiana postanowien umowy mozliwa jest jedynie w
przypadku, kiedy zamawiajacy przewidzial mozliwosé takiej zmiany w ogloszeniu o

zamowieniu lub w SIWZ oraz okreslit warunki takiej zmiany.
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6.1

6.2

6.3

W projekcie umowy zaleca si¢ przewidzie¢ mozliwos¢ zmiany lokalizacji oraz zmiany
technologii prac z zakresu gospodarki lesnej z uzasadnionych przyczyn.

Umowy wieloletnie powinny zawiera¢ mozliwos¢ waloryzacji stawek ( waloryzacja o
wskaznik inflacji okreslany przez GUS lub wspéiczynnik paliwowy).

Projekt umowy powinien zawiera¢ zapisy zgodne z art. 145 ustawy Pzp, dotyczace
mozliwosci odstapienia od umowy przez zamawiajacego, w przypadku zaistnienia
istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym.

W projekcie umowy nalezy zobowigza¢ wykonawce do posiadania polisy OC na
okreslong kwote przez caly czas obowigzywania umowy.

W projekcie umowy nalezy okresli¢ zasady uzyczania wykonawcom maszyn,

urzadzen oraz pomieszczen nadlesnictwa (np. przy przetargach na prace szkotkarskie).

Warunki udzialu w post¢gpowaniu

Warunek udziatu w postgpowaniu okreslony w art. 22 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp nie ma
zastosowania w przypadku zamawiania ustug lesnych.

Warunki udzialu w postgpowaniu okreslone w art. 22 ust. 1 pkt 2-4 ustawy Pzp maja
charakter niedookreslony — zamawiajacy w SIWZ oraz ogloszeniu o zaméwieniu ma
obowigzek skonkretyzowania wymagan — spisania warunkéw udziatu w postgpowaniu
oraz okreslenia sposobu dokonania oceny spelnienia postawionych warunkow.
Warunki udziatu w postgpowaniu muszg by¢ zwiazane z przedmiotem zaméwienia i
proporcjonalne do rozmiaru (zakresu) zamowienia.

Na potwierdzenie spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdéwienia
zamawiajacy moze zada¢ wylacznie dokumentéw okreslonych w Rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajéw dokumentow,
jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty

moga by¢ sktadane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817).

6.4 Zamawiajacy ma obowigzek zadania dokumentéw potwierdzajacych spelnianie

warunkéw udzialu w postgpowaniu, jezeli wartos¢ zamowienia jest rowna lub
przekracza kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust 8
(obecnie dla ustug i dostaw kwota ta wynosi rownowartos¢ 130 000 euro tj. 522 548

7).



7.

Ogloszenie 0 zamo6wieniu

7.1 Zgodnie z art. 40 ustawy Pzp , zamawiajacy wszczyna postgpowania w trybie przetargu

7.2

7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

nieograniczonego, zamieszczajac ogloszenie o zamoéwieniu w miejscu publicznie
dostgpnym w swojej siedzibie oraz na stronie internetowe;j.

W Biuletynie Zaméwiefi Publicznych (http://www.portal.uzp.gov.pl) on-line
zamieszcza si¢ ogloszenia dotyczace ustug lesnych, ktorych warto$¢ jest mniejsza od
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 130 000 euro. Wzory ogloszen okreslone
zostaly w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 stycznia 2010 r. w
sprawie wzoréw ogloszen zamieszczanych w Biuletynie zaméwien Publicznych ( Dz.
U. Nr 12, poz. 69 ).

Urzgdowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich przekazuje si¢ ogloszenia
dotyczace zamdéwien na ustugi lesne, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza
wyrazona w zlotych rownowarto$¢ kwoty 130 000 euro - rozporzadzenie Prezesa
Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie kwot wartosci zaméwien oraz
konkursow, od ktorych jest uzalezniony obowiazek przekazywania ogloszen Urzgdowi
Oficjalnych Publikacji Wspoélnot Europejskich (Dz. U. Nr 282, poz. 1649).

Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich ogloszenia przekazuje si¢
zgodnie ze wzorami okreslonymi w rozporzadzeniu wykonawczym Komisji (UE) nr
842/2011 z dnia 19 sierpnia 2011 r. ustanawiajacym standardowe formularze do
publikacji ogloszen w dziedzinie zamowien publicznych i uchylajace rozporzadzenie
(WE) nr 1564/2005 (Dz. Urz. UE L221 z 27.08.2011).

Projekt ogloszenia oraz SIWZ z projektem umowy powinien by¢ sprawdzony przez
radce prawnego i zatwierdzony przez nadle$niczego.

Obowiazkiem Zamawiajacego jest udostgpnienie ogloszenia oraz SIWZ na stronie
internetowej od dnia zamieszczenia ogloszenia o zaméwieniu w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych albo publikacji w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej do uptywu
terminu skladania ofert. Zamawiajacy moze je udostgpni¢ na stronie rdwniez od dnia
przekazania ogloszenia Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspélnot Europejskich.
Ogloszenie o zmdwieniu winno zawiera¢ co najmniej informacje wskazane w art. 40
ust. 6 pkt 3 i art. 41 ustawy Pzp — w tym warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis

sposobu dokonania oceny tych warunkow.
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Termin skladania ofert

Przy zamowieniach, ktorych wartos¢ jest mniejsza niz réwnowartos¢ 130 000 euro,
zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbg¢dnego
do przygotowania i zlozenia oferty, z tym ze ten termin nie moze by¢ krétszy niz 7
dni.

Jezeli wartos¢ zamoéwienia jest rowna lub przekracza réwnowartos¢ 130 000 euro

termin skladania ofert nie moze by¢ krétszy niz:

. 40 dni - od dnia przekazania ogloszenia o zamowieniu Urzedowi Oficjalnych

Publikacji Wspdlnot Europejskich on-line,

. 47 dni - od dnia przekazania ogloszenia o zamoOwieniu Urzgdowi Oficjalnych

Publikacji Wspdlnot Europejskich w inny sposob.

W  przypadku zawarcia informacji o zamowieniu we wstgpnym ogloszeniu
informacyjnym, ktére zostalo wystane do publikacji Urzedowi Oficjalnych Publikacji
Wspolnot Europejskich lub zamieszczone w profilu nabywcy na co najmniej 52 dni i
nie wiecej] niz 12 miesiecy przed datag wystania ogloszenia o zamdwieniu,

zamawiajacy moze wyznaczy¢ termin sktadania ofert nie krétszy niz:

. 22 dni - od dnia przekazania ogloszenia o zamoéwieniu Urzgdowi Oficjalnych

Publikacji Wspoélnot Europejskich on-line,

.29 dni - od dnia przekazania ogloszenia o zamdwieniu Urzedowi Oficjalnych

Publikacji Wsp6lnot Europejskich w inny sposéb.

Jednostki organizacyjne LP moga skroci¢ termin skladania ofert w przypadku
udzielenia zamodwien, ktorych przedmiotem sg ustugi o charakterze niepriorytetowym.
Przy skracaniu terminu skladania ofert (na mocy art. S ustawy Pzp) nalezy
uwzgledni¢ czas na publikacj¢ ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Unii
Europejskiej (DUUE) (co najmniej 5 dni). Minimalny termin na skladanie ofert
powinien wynosi¢ co najmniej 20 dni od przekazania ogloszenia o zamowieniu

droga elektroniczng do DUUE.

Ocena i badanie ofert, poprawianie bledéw, wybér najkorzystniejszej oferty

Obowigzkiem zamawiajacego jest wezwanie wykonawcow, ktorzy w okreslonym
terminie nie ztozyli wymaganych przez zamawiajacego o$wiadczen lub dokumentow,
o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 (ustawy Pzp), lub ktorzy nie ztozyli pelnomocnictw,

albo ktdérzy zlozyli wymagane przez zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty, o



9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

10.

ktorych mowa w art. 25 ust.1, zawierajace bledy lub ktorzy zlozyli wadliwe
pelnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich
zlozenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postgpowania.

Zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy Pzp zamawiajacy poprawia w ofercie oczywiste
omylki pisarskie, oczywiste omyltki rachunkowe, inne omylki polegajace na
niezgodnosci oferty ze specyfikacjq istotnych warunkéw zamowienia, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty. O dokonanych poprawkach zamawiajacy
niezwlocznie informuje wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy zobowigzany jest odrzuci¢ oferte jezeli zachodza przestanki
uregulowane w art. 89 ustawy Pzp.

Zgodnie z art. 92 ustawy Pzp - zamawiajacy, niezwlocznie po wyborze
najkorzystniejszej oferty, zawiadamia wykonawcow o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty,

b) wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone,

c) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania,
d) terminie, po uptywie ktérego umowa w sprawie zamdéwienia publicznego moze
by¢ zawarta.

Zamawiajacy, niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, zamieszcza na

stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostgpnym w swojej siedzibie

informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac:

a) nazwe¢ (firm¢) albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo adres zamieszkania 1 adres
wykonawcy, ktérego oferte wybrano,

b) uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty,

¢) nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i
adresy wykonawcow , ktérzy ztozyli oferty,

d) punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczna punktacje.

W przypadku Zadania wniesienia wadium zamawiajacy zobowigzany jest do jego

zwrotu zgodnie z uregulowaniem zawartym w art. 46 ustawy Pzp.

Zawarcie umowy

Zgodnie z art. 94 ustawy Pzp — zamawiajacy zawiera umowg w sprawie zamdowienia

publicznego w terminie nie krétszym niz:
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11.

12.

12.1

12.2

a) 10 dni od dnia przestania zawiadomienia 0 wyborze najkorzystniejszej oferty
faksem lub droga elektroniczna, albo 15 dni — jezeli zawiadomienie o wyborze
najkorzystniejszej oferty zostato przestane w inny sposob - w przypadku zamowien,
ktérych wartosé jest rowna lub przekracza rownowarto$¢ 130 000 euro,

b) 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty
faksem lub droga elektroniczna, albo 10 dni — jezeli zawiadomienie o wyborze
najkorzystniejszej oferty zostalo przestane w inny sposéb - w przypadku zamowien,
ktérych wartos¢ jest mniejsza niz rownowartos¢ 130 000 euro,

c) zamawiajacy moze zawrze¢ umowe przed uptywem w/w termindw, jezeli w

postgpowaniu w trybie przetargu nieograniczonego ztozono tylko jedna oferte.

Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia

Zgodnie z art. 95 ustawy Pzp zamawiajacy niezwlocznie po zawarciu umowy w
sprawie zamoOwienia publicznego:

a) zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamowienia w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych, jezeli warto$¢ zaméwienia jest mniejsza niz rdwnowartos¢ 130 000 euro,
b) przekazuje ogloszenie o udzieleniu zamowienia Urzedowi Oficjalnych Publikacji
Wspdlnot Europejskich, jezeli wartos¢ zamdwienia jest réwna lub przekracza

rownowartos¢ 130 000 euro.

Dokumentowanie postgpowan

Zgodnie z art. 96 ustawy Pzp w trakcie prowadzenia postgpowania o udzielenie
zaméwienia zamawiajacy sporzadza pisemny protokét postgpowania, zawierajacy co
najmnie;j:

a) opis przedmiotu zamdwienia,

b) informacj¢ o trybie udzielenia zamowienia,

c) informacje o wykonawcach,

d) ceng i inne istotne elementy ofert,

e) wskazanie wybranej oferty lub ofert.

Nalezy korzystaé ze wzoru protokotu postgpowania oraz druku dodatkowego ZP-1
wprowadzonego rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 pazdziernika
2010 r. w sprawie protokotu postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego ( Dz.

U. Nr 223, poz. 1458).
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12.3 Zalacznikami do protokotu sa: oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, informacja z
zebrania wykonawcow, zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje
skladane przez zamawiajacego i wykonawcow oraz umowa w sprawie zamowienia
publicznego.

12.4 Postgpowanie o udzielenie zamédwienia, z zastrzezeniem wyjatkéw okreslonych w
ustawie , prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;.

12.5 Zgodnie z art. 97 ustawy Pzp zamawiajacy przechowuje protokét wraz z zatacznikami
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia, w

sposob gwarantujacy jego nienaruszalnosc.

13. Monitorowanie realizacji uméw na uslugi lesne.

13.1 Waznym elementem realizacji prac z zakresu ustug lesnych jest biezace
monitorowanie wykonania zawartych  uméw pod wzgledem ilosciowym i
wartosciowym, np. z wykorzystaniem raportow w SILPweb ,Rozliczenie
zamoOwienia”.

13.2 Odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie ustawy Pzp, zgodnie z art. 18, ciazy na
kierowniku jednostki.

13.3 Umowy wieloletnie zawarte przed wejsciem w zycie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zamodwien publicznych (tj. przed 2 marca 2004 r.) czgsto majg braki

merytoryczne i formalne. Wskazane jest wypowiedzenie takich umow.

Warszawa, dnia 11 wrzesnia 2012 r.
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